Zarzadzenie Nr 7/2020
Dyrektora Centrum Kultury Filmowej im. Andrzeja Wajdy
z dnia 9 lipca 2020 r.

w sprawie wprowadzenia REGULAMINU BEZPIECZENSTWA | PORZADKU
obowiazujacego w Centrum Kultury Filmowej im. Andrzeja Wajdy w Warszawie w
siedzibie przy Al. Ujazdowskich 20

Na podstawie §7 ust.1 Statutu Centrum Kultury Filmowej im. Andrzeja Wajdy stanowigcego
Zatgcznik do uchwatly nr LXX/1907/2018 Rady Miasta Stotecznego Warszawy z dnia 5 lipca
2018r., dziatajgc zgodnie z wytycznymi Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego,
dostepnych i aktualizowanych na stronie https://www.gov.pl/web/kultura/informacje-ogolnez,
wprowadzam Regulamin bezpieczenstwa i porzgdku (dalej: Regulamin) obowigzujacy w
Centrum Kultury Filmowej im. Andrzeja Wajdy w Warszawie w siedzibie przy Al. Ujazdowskich
20 (dalej: CKF).

§1
Zobowigzuje wszystkich pracownikow do postepowania zgodnie z Regulaminem,
stanowigcym Zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Zobowigzuje wszystkich pracownikdow do zapoznania sie z trescig Zarzadzenia i jego
stosowania.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor

Centrum Kultury Filmowej im. Andrzeja Wajdy

W ey aefloalie
Joanna Rozen-Wojciechowska

Zalaczniki do Zarzadzenia:

1 — REGULAMIN BEZPIECZENSTWA | PORZADKU obowiazujacy w Centrum Kultury
Filmowej im. Andrzeja Wajdy w Warszawie w siedzibie przy Al. Ujazdowskich 20,

2 — WZOR Oswiadczenia Uczestnika Wydarzen organizowanych w CKF,

3 — PROCEDURA POSTEPOWANIA w przypadku podejrzenia lub potwierdzenia zakazenia
wirusem SARS-CoV-2 pracownika CKF, uczestnika Wydarzenia lub osoby bioracej udziat
w Wydarzeniu (np. wykfadowcy, prowadzacego),

4 — POLITYKA INFORMACYJNA dla Uczestnikow Wydarzen organizowanych w CKF,

5 — Zasady bezpieczenstwa sanitarnego w celu przeciwdziatania zarazenia COVID-19.



Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 7/2020

REGULAMIN
BEZPIECZENSTWA | PORZADKU
obowigzujacy
w Centrum Kultury Filmowej im. Andrzeja Wajdy w Warszawie

w siedzibie przy Al. Ujazdowskich 20

Na podstawie §7 ust.1 Statutu Centrum Kultury Filmowej im. Andrzeja Wajdy stanowigcego
Zatgcznik do uchwaty nr LXX/1907/2018 Rady Miasta Stoftecznego Warszawy z dnia 5 lipca
2018r., wytycznych Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego dotyczacych
funkcjonowania domow, centréw i osrodkéw kultury w trakcie epidemii COVID-19, Wytycznych
Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego dla Kin w trakcie epidemii wirusa SARS-CoV-
2 w Polsce, Wytyczne dotyczace funkcjonowania domow, centréw i osrodkéw kultury w trakcie
epidemii COVID-19 w Polsce oraz Wytycznych dla organizatoréw imprez kulturalnych i
rozrywkowych w trakcie epidemii wirusa SARS-CoV-2 w Polsce, dostegpnych i
aktualizowanych na stronie https://www.gov.pl/web/kultura/informacje-ogolne2 wprowadzam
Regulamin bezpieczenstwa i porzadku (dalej Regulamin) obowigzujacy w Centrum Kultury
Filmowej im. Andrzeja Wajdy w Warszawie w siedzibie przy Al. Ujazdowskich 20 (dalej: CKF).

WPROWADZENIE

§1

Regulamin okresla:
1. Ogolne zasady bezpieczenstwa i porzadku w siedzibie Centrum Kultury Filmowej im.
Andrzeja Wajdy w Warszawie przy al. Ujazdowskich 20 (dalej CKF),
2. Zasady kompleksowego, profilaktycznego dziatania przeciwepidemicznego
dostosowanego do aktualnej sytuacji epidemicznej w Polsce oraz regulacji i

wytycznych rzadowych w tym zakresie.

§2

Regulamin ma na celu:



1. Zapewnienie bezpieczenstwa pracownikow, wspotpracownikow, uczestnikdw
wydarzen, widzow, odwiedzajacych, gosci oraz innych oséb przebywajacych na terenie
CKF,

2. Minimalizowanie ryzyka rozprzestrzenia sie wirusa SARS-CoV-2 w zwiazku z

prowadzong dziatalno$cig CKF.

ZASADY BEZPIECZENSTWA STOSOWANE W ZWIAZKU Z SYTUACJA
EPIDEMIOLOGICZNA

DEFINICJE
WYDARZENIA WARSZTATOWE — wydarzenia i zajecia edukacyjne, artystyczne i inne z
bezposérednim udziatem osob, w ktdrych ustawianie krzeset jest klubowe, a uczestnicy

poruszaja sie po catej przestrzeni lokalu w trakcie trwania szkolenia, dziatania sg interaktywne.

PROJEKCJE FILMOWE | WYKLADY — wydarzenia, projekcje filmowe, wyktady i spotkania z
tworcami, w ktérych ustawienie krzeset jest teatralne/kinowe, a prowadzacy jest na

podium/scenie, widzowie pozostajg w miejscach w trakcie trwania wydarzenia.

WYDARZENIA — Wydarzenia warsztatowe oraz Projekcje filmowe i wyktady.

§3

1. WYDARZENIA WARSZTATOWE organizowane przez CKF Ilub wydarzenia
organizowane przez innych organizatorow na terenie siedziby CKF, mogg by¢
realizowane przy zapewnieniu co najmniej 2 metréw odlegtosci migdzy uczestnikami i
prowadzacymi. Maksymalna liczba osob bioraca udziat w zajeciach w siedzibie CKF
wynosi 8 0sdb + 1 osoba prowadzaca wydarzenie oraz 1 osoba z obstugi technicznej.

2. PROJEKCJE FILMOWE | WYKLADY organizowane przez CKF mogg by¢ realizowane
przy zapewnieniu dystansu pomiedzy widzami -udostepnianie widzom nie wigcej niz
pofowy miejsc, rzedy powinny by¢ zajmowane naprzemiennie, z zachowaniem jednego
wolnego miejsca migdzy widzami. Maksymalna liczba osob biorgca udziat w
Projekcjach filmowych i wyktadach w siedzibie CKF wynosi 20 os6b + 1 osoba

prowadzaca wydarzenie oraz 1 osoba z obstugi techniczne;j.

§4
T



Informacja na temat maksymalnej liczby uczestnikéw wydarzenia mogacych jednoczes$nie

przebywac¢ w CKF znajduje sig przy wejsciu gtdwnym do CKF.

§5

Projekcje filmowe i wyktady z twdrcami moga by¢ realizowane przy zapewnieniu
dystansu pomigdzy widzami - udostepnianie widzom nie wigcej niz potowy migjsc,
rzedy powinny by¢ zajmowane naprzemiennie, z zachowaniem jednego wolnego
miejsca migedzy widzami.

Obowigzek zachowania jednego wolnego miejsca miedzy widzami nie dotyczy:

widza, ktory uczestniczy w pokazie z dzieckiem ponizej 13. roku zycia;

b. widza, ktéry uczestniczy w pokazie z osobg z orzeczeniem o niepetnosprawnos$ci,

osobg z orzeczeniem o stopniu niepetnosprawnosci, osobg z orzeczeniem o potrzebie
ksztatcenia specjalnego lub osobg, ktora ze wzgledu na stan zdrowia nie moze
poruszac sie samodzielnie;

osob wspolnie zamieszkujgcych lub pozostajgcych we wspdéinym gospodarstwie
domowym

Widzowie majg obowigzek zakrywania ust i nosa w trakcie Wydarzen.

§6

Pracownicy CKF, wspotpracownicy, prowadzacy wydarzenia, uczestnicy wydarzen,

opiekunowie grup, widzowie oraz inne osoby wyrazajgce chec¢ lub potrzebe wejécia na teren

CKF majg zakaz przebywania w CKF w przypadku posiadania niepokojgcych objawéw

choroby zakaznej, po kontakcie z osoba chorg zakaznie, zakazona, izolowang lub poddang

kwarantannie.

§7

Zasady bezpieczenstwa na terenie Wydarzen:

1

Pomieszczenia sg w miarg mozliwosci systematycznie wietrzone lub wentylowane, a
w szczegolnosci przed, w trakcie i po kazdym Wydarzeniu.

Strefy dla publicznosci oraz zaplecza, w tym wyposazenia sg systematycznie
sprzatanie i dezynfekowane, w szczegolnosci przed i po kazdym Wydarzeniu.

Srodki do mycia i dezynfekgji rak sa dostepne na terenie Wydarzen, m. in. w toaletach
oraz przy wejsciach na teren Wydarzenia.

Sprzatanie, dezynfekcja toalet odbywa sie ze zwiekszong czestotliwoscig (minimum

raz na godzing); czynnosci te sg dokumentowane.
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5. W widocznych miejscach zamieszczana jest instrukcja mycia rak wedtug rekomendacji
GIS.

6. Dedykowane pojemniki na zuzyte $rodki ochrony osobistej sg oznaczone zgodnie z
Wytycznymi Ministerstwa Klimatu i GIS.
W toaletach udostepniane sa bezdotykowe podajniki na reczniki papierowe.
Powierzchnie wspdlnego uzytkowania (m.in. stoty, krzesta) sg dezynfekowane przed |
po Wydarzeniu, klamki dezynfekowane sg ze zwigkszong czgstotliwoscia, co najmniej

raz na godzine.

§8

Zastrzega sie, ze czas Wydarzen moze by¢ ograniczany do niezbednego minimum, a w
przypadku braku takiej mozliwosci moga by¢ zarzadzane czestsze przerwy w celu

zapewnienia wietrzenia sali lub dokonania dezynfekcji czg$ci wspdinych.

§9
1. Uczestnicy Wydarzenn zobligowani sg do zastania ust i nosa z wykorzystaniem
wtasnych srodkéw ochrony (maseczka, ew. fragment odziezy)).

2. Wszystkie osoby przebywajgce w CKF proszone sg o:

a. akrywanie ust i nosa zgietym fokciem lub chusteczkg podczas kaszlu i kichania. W

przypadku uzycia chusteczki nalezy jg nastgpnie jak najszybciej wyrzuci¢ do zamknigtego

kosza i umy¢ rece.

b. staranie sie o niedotykanie dtorimi okolic twarzy, zwtaszcza ust, nosa i oczu.

c. Zachowywanie odpowiedniego dystansu w bezposrednim kontakcie z Pracownikami
CKF i innymi osobami, ktére nie sg osobami wspolnie zamieszkujacymi lub pozostajacymi we
wspdlnym gospodarstwie domowym.

§11

Sposoby postepowania w przypadku podejrzenia zakazenia wirusem SARS-CoV-2 osoby
przebywajgcej na terenie CKF zostaty opisane w odrebnej procedurze.

PODSTAWOWE ZASADY BEZPIECZENSTWA | PORZADKU OBOWIAZUJACE W CKF

§12

Pracownik CKF wykonujacy zadania w siedzibie przy al. Ujazdowskich 20 posiada
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umieszczony w widocznym miejscu identyfikator z imieniem i nazwiskiem.
§13

Dla zapewnienia bezpieczenstwa Pracownikéw i innych oséb przebywajacych w CKF na teren
CKF nie zostang wpuszczone osoby:

1) bedace pod wplywem alkoholu, narkotykéw lub innych $rodkéw odurzajgcych lub
ktérych stan budzi watpliwosé, co do spozycia wyzej wymienionych;

2) zachowujace sie agresywnie, prowokacyjnie, uzywajace wulgaryzmoéw lub
niewykazujgce checi podporzadkowania sie przepisom Regulaminu, regulaminom
szczegOtowym dotyczacym poszczegdlnych Wydarzen lub poleceniom Pracownikéw
CKF.

§14

W przypadku podejrzenia, iz osoba wchodzaca lub przebywajgca na terenie CKF znajduje sie
pod wptywem alkoholu lub innego $rodka odurzajacego, pracownik CKF ma prawo poprosi¢

te osobe o opuszczenie siedziby CKF, a w przypadku odmowy ma prawo wezwaé Policje.

§15

Zabrania sie wnoszenia i spozywania na terenie CKF alkoholu, narkotykéw lub innych srodkéw
odurzajgcych oraz wnoszenia przedmiotéw niebezpiecznych, ktére mogg stanowi¢ zagrozenie

dla zycia lub zdrowia oséb przebywajgcych w CKF.
§16

Na terenie CKF obowigzuje catkowity zakaz palenia tytoniu, w tym uzywania papierosow

elektronicznych.
§17

Na terenie CKF obowigzuje zakaz spozywania wiasnych positkow. Positki w trakcie
zorganizowanych wydarzenn mogg by¢ spozywane w porze i miejscu wyznaczonym przez
Pracownika CKF lub opiekuna grupy lub w szczegdlnych przypadkach na zasadach

okreslonych w Regulaminie dedykowanym dla organizacji danego wydarzenia.

§18
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Odziez wierzchnia, parasole i duze bagaze nalezy pozostawic w migjscu do tego
wyznaczonym (szafa na garderobe umiejscowiona obok drzwi do WC) lub wskazanym przez
Pracownika CKF. W zaleznosci od rodzaju wydarzenia (np. interaktywne warsztaty dla dzieci)
oraz panujgcych warunkow atmosferycznych (np. deszcz, $nieg) uczestnicy mogag zostac
poproszeni o zdjecie obuwia i pozostawienie go w miejscu do tego wyznaczonym i/lub
zalozenie przyniesionego na zmiane wiasnego. Szczegodty okreslone moga by¢ na zasadach

opisanych w Regulaminie dedykowanym dla organizacji danego wydarzenia.

§19

Wprowadzanie pséw i innych zwierzat mozliwe jest jedynie za wiedzg i zgodg Pracownika
CKF. Dopuszczone jest wprowadzenie na teren CKF pséw przewodnikéw towarzyszacych

osobom niepetnosprawnym.
§20

Zabronione jest zabieranie ze sobg jakichkolwiek przedmiotéw stanowigcych wtasnosé CKF
(z wyjatkiem materiatéw promocyjnych) oraz niszczenia i dewastowania mienia nalezacego
do CKF.

§21

Uczestnicy wydarzen ponosza odpowiedzialno$¢ za wyrzagdzone szkody na mieniu CKF. W
przypadku szkody wyrzadzonej na mieniu CKF przez osobg nieletnia, odpowiedzialno$¢

ponoszg rodzice lub opiekunowie prawni nieletniego.

§22
Za bezpieczenstwo uczestnikdw wydarzen organizowanych dla grup odpowiada opiekun
grupy. W przypadku wydarzen z udziatem rodzicéw lub opiekunéw prawnych nieletnich za

bezpieczenstwo dziecka odpowiada jego rodzic lub opiekun prawny.

§23
Podczas niektérych wydarzen np. warsztatéw z udziatem dzieci mogg by¢ wykorzystywane
drobne przedmioty (np. kredki, koraliki), artykuty spozywcze, farby lub inne artykuty plastyczne
przeznaczone dla dzieci. Rodzic lub opiekun prawny zobowigzany jest do kazdorazowego
poinformowania CKF lub organizatora wydarzenia odbywajacego sie na terenie CKF o
ewentualnych uczuleniach, alergiach lub innych dolegliwo$ciach uniemozliwiajgcych dziecku
korzystanie z wyzej wskazanych przedmiotow i produktéw. Szczegéty dotyczace sposobu

organizacji poszczegdlnych wydarzen oraz sposobu informowania o przeciwskazaniach jak w
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zdaniu drugim bedg okreslane w odrebnych regulaminach lub informacjach przekazywanych

uczestnikom konkretnego wydarzenia.

§24

Ekipy telewizyjne i filmowe oraz dziennikarze i fotoreporterzy moga wejs¢ na teren CKF w
godzinach urzedowania oraz po godzinach urzedowania w trakcie trwania otwartych

wydarzen lub w innym czasie po uprzednim uzgodnieniu terminu z pracownikiem CKF.

§25

Indywidualne osoby i grupy zorganizowane moga wejs¢ na teren CKF w godzinach
urzedowania CKF, z zastrzeZzeniem braku takiej mozliwosci, gdy sg prowadzone w tym czasie
zamkniete warsztaty, projekcje filmowe Iub inne wydarzenia z ograniczona liczbg uczestnikow
i/lub publicznosci.

§26

Zabronione jest rejestrowanie za pomoca wszelkich urzadzen stuzacych do rejestracji obrazu
i/lub dzwigku wyswietlanych w siedzibie CKF filméw oraz przebiegu Wydarzen.
Fotografowanie mozliwe jest jedynie za wiedzg i zgodg Pracownika CKF. Rejestrowanie
Wydarzen organizowanych na terenie CKF przez inne podmioty odbywa sie na zasadach

okreslonych przez Organizatora.

§27

Zabronione jest prowadzenia akcji agitacyjnych i demonstracyjnych na terenie CKF bez
zgody Dyrektora CKF lub osoby przez niego upowaznione;.

§28

Zabronione jest prowadzenie w CKF dziatalnosci handlowej i akwizycji bez zgody Dyrektora
CKF lub osoby przez niego upowaznione;j.
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§29

W przypadku ogtoszenia alarmu i ewakuacji, osoby przebywajace w CKF zobowigzane sg
do bezwzglednego stosowania sie do polecen Pracownika CKF oraz natychmiastowego

opuszczenia siedziby oznaczong drogg ewakuacyjna.
§30

W przypadku otrzymania zgtoszenia o podtozeniu fadunku wybuchowego w siedzibie CKF
niezwtocznie podejmowane sg czynnos$ci zgodnie z odrgbng procedurg dotyczacy

postepowania w przypadku zaistnienia takiej sytuaciji.

§31

Szczegbtowe kwestie dotyczace zapewnienia bezpieczenstwa i porzadku poszczegolnych
wydarzen lub uzytkowania poszczegdlnych sal, wynikajace z ich specyfiki i obowigzujacych
wymogow, ktére nie zostaly uwzglednione w niniejszym Regulaminie znajdujg sie w
regulaminach dotyczacych organizacji poszczegdlnych wydarzen, korzystania z okreslonych

sal lub w odrebnych procedurach.
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Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 7/2020

Warszawa, dnia ..........................

(telefon kontaktowy)

Oswiadczenie Uczestnika Wydarzen organizowanych w CKF

W zwigzku z podejmowanymi dziataniami w zakresie przeciwdziatania COVID -19 w
Centrum Kultury Filmowej im. Andrzeja Wajdy w Warszawie w siedzibie przy al.
Ujazdowskich 20, jako Uczestnik Wydarzenia organizowanego w CKF o$wiadczam
wedtug swojej najlepszej wiedzy, ze:

1.

2.
3. nie miatam/em kontaktu w ciggu ostatnich 14 dni z osobg zarazong COVID-

4.

stan mojego zdrowia jest dobry, nie przejawiam Zzadnych oznak
chorobowych  sugerujacych chorobe zakazng (np. podwyzszona
temperatura, kaszel, katar),

nie jestem osobg zakazong COVID-19,

19,
nie przebywam na kwarantannie lub pod nadzorem epidemiologicznym,

Oswiadczam rowniez, ze:

1,

2.

uczestnictwo w wydarzeniu jest rownoznaczne z akceptacjg Regulaminu
Bezpieczenstwa i Porzadku obowigzujacego w CKF,

zobowigzuje sie do przestrzegania obowigzujagcego w CKF regulaminu
Bezpieczenstwa i Porzadku, wytycznych Pracownikow CKF oraz
prowadzacych Wydarzenie, w szczegodlnosci w zakresie zasad sanitarnych,
zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania Pracownika CKF |ub
prowadzacego Wydarzenie o naglym pogorszeniu stanu zdrowia lub
wystgpieniu jakichkolwiek oznak chorobowych w czasie pobytu w CKF,
mam petng swiadomos$c¢, ze podanie przeze mnie nieprawdziwych danych
dotyczacych mojego zdrowia lub zatajenie ich w zwigzku z wystepowaniem
COVID-19 w Polsce moze spowodowaé zagrozenie epidemiologiczne lub
rozprzestrzenianie sie choroby zakaznej,

mam petng Swiadomos¢, ze pomimo wprowadzenia w CKF szczegolnych
zasad sanitarnych i wdrozonych wszelkich mozliwych srodkéw ochronnych
majgcych na celu przeciwdziatanie COVID -19, na terenie CKF moze doj$¢
do zakazenia COVID-19.

czytelny podpis Uczestnika Wydarzenia
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Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na pomiar temperatury ciata

wyrazam zgode na pomiar temperatury ciata bezdotykowym, elektronicznym
termometrem przed rozpoczeciem Wydarzenia.

Mam $wiadomosé, ze wynik temperatury nie bedzie zapisywany, a w przypadku
stwierdzenia podwyzszonej temperatury moge nie zostac¢ dopuszczonaly do udziatu w
Wydarzeniu w celu zapewnienia bezpieczenstwa i zdrowia innych o0sob
przebywajacych na terenie CKF.

Wyrazona zgode moge wycofa¢ w dowolnym momencie bez podawania przyczyny, z
zastrzezeniem, ze przetwarzanie pomiaru temperatury byto zgodne z prawem przed
wycofaniem zgody.

czytelny podpis Uczestnika
Wydarzenia

Informacja na temat przetwarzania danych:

1)

2)

3)

4)

S)

6)

7)

8)

Administratorem danych osobowych podanych w oswiadczeniu jest Centrum
Kultury Filmowej im. Andrzeja Wajdy z siedzibg w Warszawie przy ul. Szpitalnej
5/18.

Kontakt z inspektorem ochrony danych CKF w sprawach dotyczacych ochrony
i przetwarzania danych realizowany jest za posrednictwem adresu e-mail
daneosobowe@ckf.waw.pl.

Dane osobowe podawane w o$wiadczeniu sg przetwarzane w zwigzku z
podejmowanymi dziataniami w zakresie przeciwdziatania COVID-19 w CKF w
celu zapewnienia bezpieczenstwa i zdrowia osdb przebywajgcych na terenie
CKF oraz na podstawie wyrazonej przez Panstwa zgody (art. 6 ust. 1 lit. e
RODO, art. 9 ust. 2 lit. a w zwigzku z art. 7 RODO).

Podanie danych w oswiadczeniu jest dobrowolne, jednak jest warunkiem
umozliwiajgcym CKF realizacje dziatan zmierzajgcych do zapewnienia
bezpieczenstwa i zdrowia osob przebywajacych na terenie CKF. Podanie
danych umozliwi tatwy kontakt z uczestnikami wydarzenia po jego zakonczeniu
oraz ufatwi stuzbom sanitarnym dochodzenie epidemiologiczne na wypadek
wykrycia, ze osoba zakazona brata udziat w danym wydarzeniu.

Dostep do danych w o$wiadczeniu bedg mieli jedynie upowaznieni Pracownicy
CKF.

Odbiorcg danych zawartych w oswiadczeniu moga by¢ odpowiednie stuzby
sanitarne lub medyczne oraz podmioty publiczne w zakresie i granicach
obowigzujgcego prawa.

Dane osobowe zawarte w oswiadczeniu beda przechowywane przez okres
dwéch tygodni od dnia udziatu w Wydarzeniu, a po tym czasie zostang trwale
usuniete.

Przystuguje Pani/Panu prawo Zzadania dostepu do danych oraz ich
sprostowania, ograniczenia przetwarzania, usunigcia danych osobowych,
przeniesienia danych osobowych oraz wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania na zasadach okreslonych w RODO.
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9) W przypadku, w ktorym przetwarzanie danych odbywa sie na podstawie
wyrazonej zgody, przystuguje Pani/Panu prawo do jej cofniecia, w dowolnym
momencie, w formie, w jakiej zostata ona wyrazona. Natomiast wycofanie zgody
nie wptywa na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na
podstawie zgody przed jej wycofaniem.

10) Panstwa dane nie bedg podlegaly automatycznemu podejmowaniu decyzji, w
tym w oparciu o profilowanie. Nie beda rowniez przekazywane do panstw
trzecich ani organizacji miedzynarodowych.

11)W przypadku uznania, Zze przetwarzanie danych narusza obowigzujace
przepisy prawa majg Panstwo mozliwo$¢ wniesienia skargi do organu
nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych z siedzibg w
Warszawie przy ul. Stawki 2.

12) Realizacja praw, o ktorych mowa w pkt. 8 i 9 mozliwa jest za posrednictwem
adresu e-mail daneosobowe@ckf.waw.pl lub sktadajgc pisemng prosbe lub
wniosek na adres siedziby CKF.
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Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia nr 7/2020

Procedura postepowania w przypadku podejrzenia lub potwierdzenia zakazenia
wirusem SARS-CoV-2 pracownika CKF, uczestnika wydarzenia lub osoby
bioracej udziat w wydarzeniu (np. wykladowce, prowadzacego).

W przypadku podejrzenia obecnosci na terenie CKF osoby zakazonej wirusem
SARS-CoV-2 przyjmuje sie nastepujace dziatanie:

1

W przypadku wystapienia u pracownika wykonujgcego swoje zadania na
stanowisku pracy lub innej osoby obecnej na terenie siedzib CKF
niepokojacych objawow sugerujacych zakazenie koronawirusem nalezy
niezwiocznie odsungé¢ go od pracy lub innych wykonywanych dziatan i
odestac transportem indywidualnym do domu.

Powyzsze zasady dotyczg rowniez uczestnikow  wydarzen
organizowanych przez CKF, W przypadku wystgpienia objawdw jw. u
matoletniego/nieletniego  uczestnika niezwlocznie wzywany jest
rodzic/opiekun prawny uczestnika, ktory zobowigzany jest do stosowania
sie do dalszych instrukcji procedury.

Nalezy wstrzymacé przyjmowanie interesantéw, osob z zewnatrz, odwotac
wydarzenia (jezeli przypadek dotyczy osoby wykonujgcej zadania w
siedzibie przy Al. Ujazdowskich 20),

. Osoba posiadajgca niepokojace objawy oczekuje na transport do domu

lub placéwki medycznej w wyznaczonym przez CKF pomieszczeniu, w
ktérym zapewnionej jest czasowe odizolowanie jej od innych osob,
Rownolegle ustalany jest obszar, w ktorym poruszata sig i przebywata
osoba z niepokojacymi objawami, przeprowadzane jest rutynowe
sprzatanie, zgodnie z przyjetymi w CKF procedurami oraz dezynfekowane
sg powierzchnie dotykowe (klamki, porecze, uchwyty itp.).

Nalezy powiadomi¢ wtasciwg miejscowo powiatowg stacje sanitarno-
epidemiologiczng i dalej stosowac sie $cisle do wydawanych instrukcji
i polecen tej instytuciji.

W przypadku otrzymania szczegoélnych zalecen przez stacje sanitarno-
epidemiologiczng moga =zostaCc wdrozone dodatkowe procedury,
uwzgledniajace zaistniaty przypadek.

W przypadku potwierdzenia zakazenia wirusem SARS-CoV-2 pracownika CKF,
uczestnika wydarzenia lub osoby bioracej udziat w wydarzeniu (np. wyktadowce,
prowadzacego) przyjmuje si¢ nastepujace dziatanie:

1. Niezwlocznie ustalana jest lista 0sob, ktére mialy bezposredni kontakt z

0sobg zakazong w ciggu ostatnich 7 dni od dnia uzyskania informacji na
temat potwierdzonego zakazenia.

. Osoba zakazona proszona jest o wspotprace z Pracodawcg w celu

mozliwoséci powiadomienia oséb, z ktérymi miata kontakt o potencjalnym
zagrozeniu.

. W sytuacji koniecznosci ujawnienia danych personalnych osoby

zakazonej innym pracownikom w celu ustalenia kregu potencjalnie
zagrozonych osob odbywa sie to za wiedzg tej osoby.
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4. Lista 0sob jak w pkt. 1 zostanie przekazana odpowiednim pracownikom
Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej na zadanie i w
uzgodnionym wczesniej trybie z tg instytucja.

5. W dalszych dziataniach stosowane beda aktualne na dzien zdarzenia
wytyczne Gtdwnego Inspekiora Sanitarnego dostepne na stronie
gov.pl/web/koronawirus/ oraz gis.gov.pl, odnoszace sie do oséb, ktére
miaty kontakt z zakazonym.

YAV
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Zatacznik nr 4 do Zarzadzenia nr 7/2020

Polityka informacyjna dla Uczestnikow Wydarzen organizowanych w CKF.

¥

Uczestnictwo w wydarzeniu jest rownoznaczne z akceptacjg Regulaminu
Bezpieczenstwa i Porzadku obowigzujacego w CKF (dalej Regulamin).

Kazdy Uczestnik Wydarzen organizowanych w CKF zobowigzany jest do
przestrzegania Regulaminu.

Regulamin dostepny jest na stronie CKF oraz w siedzibie CKF.

Warunkiem uczestnictwa w Wydarzeniach organizowanych w CKF jest
wypetnienie o$wiadczenia dotyczacego stanu zdrowia uczestnika (wzor w
zataczeniu) oraz umozliwienie dokonania pomiaru temperatury ciata
bezdotykowym, elektronicznym termometrem.

Dane w oswiadczeniu zbierane sg jedynie w celach umozliwiajgcym CKF
realizacje dziatan zmierzajacych do zapewnienia bezpieczenstwa i zdrowia
0s6b przebywajacych na terenie CKF. Szczeg6ty dotyczace przetwarzania
danych zawarte sg w formularzu o$wiadczenia, o ktérym mowa w pkt. 4. Wyniki
pomiaru temperatury ciata nie bedg zapisywane.

Uczestnicy Wydarzen zobowigzani sg do posiadania i uzywania wiasnych
srodkdéw ochrony (maseczka, rekawiczki).

Pozostate szczegotowe informacje zawarte sg w Regulaminie, o ktorym mowa
w pkt.1.
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Zalgeznik nr 5 do Zarzadzenia nr 7/2020

Zasady bezpieczenstwa sanitarnego w celu przeciwdzialania zarazenia COVID-19.

3]

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9

Cze¢sto myj rece - Nalezy pamigtac o czgstym myciu rak woda z mydtem, a jesli nie ma
takiej mozliwosci dezynfekowaé je ptynami/Zelami na bazie alkoholu (min. 60%).
[stnieje ryzyko przeniesienia wirusa z zanieczyszczonych powierzchni na rece. Dlatego
czeste mycie rak zmniejsza ryzyko zakazenia.

Podczas powitania unikaj usciskow i podawania dloni - W ciggu dnia dtonie dotykaja
wielu powierzchni, ktére moga by¢ zanieczyszczone wirusem. Powstrzymaj sie od
usciskow, calowania i podawania dtoni na powitanie.

Unikaj platnosci gotdwka, korzystaj z kart platniczych- Na powierzchni banknotow
1 monet moga znajdowac si¢ wirusy i bakterie. W miar¢ mozliwosci unikaj ptatnosci
gotowka. Korzystaj z kart ptatniczych i bankowosci elektroniczne;.

Unikaj dotykania oczu, nosa i ust - Dionie dotykajg wielu powierzchni, ktére moga
by¢ zanieczyszczone wirusem. Dotknigeie oczu, nosa lub ust zanieczyszczonymi
rekami, moze spowodowac przeniesienie wirusa z powierzchni na siebie.

Regularnie myj lub dezynfekuj powierzchnie dotykowe - Powierzchnie dotykowe w
tym biurka, lady i stoty, klamki, wiaczniki $wiatla, porecze musza byé regularnie
przecierane z uzyciem wody z detergentu lub $rodka dezynfekcyjnego. Wszystkie
miejsca, z ktorych czgsto korzystaja ludzie powinny byé starannie dezynfekowane.

Regularnie dezynfekuj swoj telefon i nie korzystaj z niego podczas spoiywania
positkéw - Na powierzchni telefonéow komoérkowych bardzo tatwo gromadza sie
chorobotwodrcze drobnoustroje. Regularnie przecieraj lub dezynfekuj swdj telefon
komoérkowy (np.: wilgotnymi chusteczkami nasaczonymi srodkiem dezynfekujacym).
Nie ktadz telefonu na stole i nie korzystaj z niego podczas spozywania positkow.

Zachowaj bezpieczng odleglos¢ od rozmoéwcy - Nalezy zachowaé co najmniej 2 metry
odlegtosci z osoba, z ktora rozmawiamy, twarza w twarz, ktora kaszle, kicha lub ma
goraczke.

Stosuj zasady ochrony podczas kichania i kaszlu - Podczas kaszlu i kichania nalezy
zakry¢ usta i nos zgigtym tokciem lub chusteczka — jak najszybciej wyrzué chusteczke
do zamknigtego kosza i umy¢ rgce uzywajac mydla i wody lub zdezynfekowaé je
srodkami na bazie alkoholu (min. 60%). Zakrycie ust i nosa podczas kaszlu i kichania
zapobiega rozprzestrzenianiu sig zarazkOw, w tym wirusow.

Odzywiaj si¢ zdrowo i pamietaj o nawodnieniu organizmu - Stosuj zrOwnowazong
dietg. Unikaj wysoko przetworzonej zywno$ci. Pamigtaj o codziennym jedzeniu
minimum 5 porcji warzyw i owocoéw. Odpowiednio nawadniaj organizm. Codziennie
wypijaj ok. 2 litréw ptynow (najlepiej wody).

10) Korzystaj ze sprawdzonych Zrédel wiedzy o koronawirusie.
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